
获嘉县市场监督管理局行政职权运行

流程图

一、行政许可类流程图

1、企业名称预先核准流程图（子项）





                     否         


                                   

                                  是








                                  是


否



2、企业核准登记（权限内）

 (1)有限责任公司核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(2)有限责任公司分公司的核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(3)非公司企业法人核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(4)非公司企业法人分支机构核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(5)合伙企业核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(6)合伙企业分支机构核准

申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(7)个人独资企业核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(8)个人独资企业分支机构核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(9)个体工商户核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




(10)农民专业合作社核准


申请人提出申请




                       否         

是否通过

                                   

                                    是






是否通过


                                   是


      否




2、（1）社会公用计量标准核发


是

否
（2）计量器具检定(强制检定）


3食品经营许可证的核发

3.1食品经营许可证申办


申请人提出申请



                       否         

是否通过


                                   是








                                   是

     否      




           



3.2食品经营许可证变更


申请人提出申请



                       否         

是否通过


                                   是








                                   是

     否      




           



3.3食品经营许可证延续


申请人提出申请



                       否         

是否通过


                                   是








                                   是

     否      




           



3.4食品经营许可证补发

申请人提出申请



                       否         

是否通过


                                   是







           



3.5食品经营许可证注销


申请人提出申请



                       否         

是否通过


                                   是







           



申请所需材料：


 1、有限责任公司的全体股东或者股份有限公司的全体发起人签署的公司名称预先核准申请书；2、全体股东或者发起人指定代表或者共同委托代理人的证明；3、国家市场监督管理总局规定要求提交的其他文件。申请非公司企业名称预先核准的，应当提交企业名称预先核准申请书，该申请书上应当粘贴指定的代表或者委托的代理人身份证复印件，并提交全体投资人签署的《申请人授权委托意见》。














补充资料





申请人提出申请





一次性书面告知（当场）





是否通过





受理


登记注册服务股（即办）





审查


登记注册服务股（即办）








是否通过





准予许可


登记注册服务股（即办）








登记窗口制发《名称预先核准通知书》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、公司法定代表人签署的设立登记申请书；


2、全体股东指定代表或者共同委托代理人的证明；


3、公司章程；


4、股东的主体资格证明或者自然人身份证明；


5、载明公司董事、监事、经理的姓名、住所的文件以及有关委派、选举或者聘用的证明；


6、公司法定代表人任职文件和身份证明；


7、企业名称预先核准通知书；


8、公司住所证明；


9、国家市场监督管理总局规定要求提交的其他文件。


　　法律、行政法规或者国务院决定规定设立有限责任公司必须报经批准的，还应当提交有关批准文件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、公司法定代表人签署的设立分公司的登记申请书；


2、公司章程以及加盖公司印章的《企业法人营业执照》复印件；


3、营业场所使用证明；


4、分公司负责人任职文件和身份证明；


5、国家市场监督管理总局规定要求提交的其他文件。


法律行政法规或者国务院决定规定设立分公司必须报经批准，或者分公司经营范围中属于法律、行政法规或者国务院决定规定在登记前须经批准的项目的，还应当提交有关批准文件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、组建负责人签署的登记申请书；


2、主管部门或者审批机关的批准文件；


3、组织章程；


4、资金信用证明、验资证明或者资金担保；


5、企业主要负责人的身份证明；


6、住所和经营场所使用证明；


7、其他有关文件、证件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、登记申请书；


2、经营资金数额的证明；


3、负责人的任职文件；


4、经营场所使用证明；


5、其他有关文件、证件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、全体合伙人签署的设立登记申请书；


2、全体合伙人的身份证明；


3、全体合伙人指定代表或者共同委托代理人的委托书；


4、合伙协议；


5、全体合伙人对各合伙人认缴或者实际缴付出资的确认书；


6、主要经营场所证明；


7、国务院市场监督管理部门规定提交的其他文件。


法律、行政法规或者国务院规定设立合伙企业须经批准的，还应当提交有关批准文件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、分支机构设立登记申请书；


2、全体合伙人签署的设立分支机构的决定书；


3、加盖合伙企业印章的合伙企业营业执照复印件；


4、全体合伙人委派执行分支机构事务负责人的委托书及其身份证明；


5、经营场所证明；


6、国务院市场监督管理部门规定提交的其他文件。


法律、行政法规或者国务院规定设立合伙企业分支机构须经批准的，还应当提交有关批准文件。











补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、投资人签署的个人独资企业设立申请书；


2、投资人身份证明；


3、企业住所证明；


4、国家市场监督管理局规定提交的其他文件。  


从事法律、行政法规规定须报经有关部门审批的业务的，应当提交有关部门的批准文件。


委托代理人申请设立登记的，应当提交投资人的委托书和代理人的身份证明或者资格证明。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）





登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、分支机构设立登记申请书；


2、登记机关加盖印章的个人独资企业营业执照复印件；


3、经营场所证明；


4、国家市场监督管理局规定提交的其他文件。  


分支机构从事法律、行政法规规定须报经有关部门审批的业务的，还应当提交有关部门的批准文件。  


个人独资企业投资人委派分支机构负责人的，应当提交投资人委派分支机构负责人的委托书及其身份证明。  


委托代理人申请分支机构设立登记的，应当提交投资人的委托书和代理人的身份证明或者资格证明。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）








审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可


登记注册服务股（2个工作日）








登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1、申请人签署的个体工商户开业登记申请书；


2、申请人身份证明；


3、经营场所证明；


4、国家市场监督管理总局规定提交的其他文件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


经营场所所在地的市场监督管理所（1个工作日）





审查


经营场所所在地的市场监督管理所（1个工作日）








准予许可


经营场所所在地的市场监督管理所（1个工作日）








登记窗口制发《准予登记通知书》,《营业执照》





办结（立卷归档）


经营场所所在地的市场监督管理所





申请所需材料：


1、登记申请书；


2、全体设立人签名、盖章的设立大会纪要；


3、全体设立人签名、盖章的章程；


4、法定代表人、理事的任职文件及身份证明；


5、出资成员签名、盖章的出资清单；


6、住所使用证明；


7、法律、行政法规规定的其他文件。








补充资料





一次性书面告知（当场）





受理


登记注册服务股（1个工作日）





审查


登记注册服务股（2个工作日）








准予许可【《准予登记通知书》、《营业执照》】


登记注册服务股（2个工作日）





办结（立卷归档）


登记注册服务股





办结（立卷归档）


标准计量科








制发、送达证书


标准计量股








准予许可


标准计量股（5个工作日）








是否通过








受理


标准计量股（5个工作日）








申请人提出申请








客户提出申请





是否通过





告知客户领回样品（当场）





受理(5个工作日)


（质量技术监督检验测试中心）








大厅判断能否按期检测





审查（15个工作日）


（质量技术监督检验测试中心）








是否通过





决定检定（5个工作日）


（质量技术监督检验测试中心）








办结（归档）


（质量技术监督检验测试中心）








接待人员通知客户前来办理领取手续。





送达（5个工作日）


（质量技术监督检验测试中心）








客户将样品送样品室登记、保存，样品管理员通知相应科室领取样品。





是





是





否





否





客户携带样品到接待室窗口填写委托书，样品接收人员应注意外观，附件，是否完整。








申请所需材料：


1.《食品流通许可申请书》;�2.《名称预先核准通知书》复印件;�3.经营场所合法使用的有关证明;�4.负责人的身份证明;�5.委托书以及委托代理人或者指定代表的身份证明;�6.专职或者兼职食品安全管理人员的身份证明;�7.食品安全管理制度;�8.与其经营活动相适应的食品经营设备清单








补充资料





一次性书面告知（当场）








受理


登记注册服务股窗口（1日）





审查


 登记注册服务股（10日）





是否进行听证





听证程序：


   认为涉及公共利益的重大事项，需要听证的，向社会公告； 直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





组织听证，制作听证笔录


政策法规股（20日内）





行政许可决定


      登记注册服务股 （9日）








送达


登记注册服务股（5日）








办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1食品经营许可变更申请书；


2食品经营许可证正本、副本；


3与变更食品经营许可事项有关的其他材料











补充资料





一次性书面告知（当场）








受理


登记注册服务股（1日）





审查


     登记注册服务股（10日）





是否进行听证





听证程序：


   认为涉及公共利益的重大事项，需要听证的，向社会公告； 直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





组织听证，制作听证笔录


政策法规股（20日内）





行政许可决定


登记注册服务股（9日）








送达


登记注册服务股（5日）








办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1食品经营许可延续申请书；


2食品经营许可证正本、副本；


3与延续食品经营许可事项有关的其他材料











补充资料





一次性书面告知（当场）








受理


（登记注册服务股窗口）（1日）





审查


登记注册服务股（10日）





是否进行听证





听证程序：


   认为涉及公共利益的重大事项，需要听证的，向社会公告； 直接涉及申请人与他人之间重大利益关系的，告知申请人、利害关系人享有要求听证的权利。





组织听证，制作听证笔录


政策法规股（20日内）





行政许可决定


登记注册服务股 （9日）








送达


登记注册服务股（5日）


）





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1食品经营许可证补办申请书；


2县级以上地方食品药品监督管理部门网站或者县级以上主要媒体上刊登遗失公告的材料（遗失的）；


3食品经营许可证原件（损坏的）








补充资料





一次性书面告知（当场）








受理


登记注册服务股（1日）





审查


登记注册服务股（5日）





行政许可决定


登记注册服务股（9日）








送达


登记注册服务股（5日）


）





办结（立卷归档）


登记注册服务股





申请所需材料：


1食品经营许可注销申请书；


2食品经营许可证正本、副本；


3与注销食品经营许可有关的其他材料








补充资料





一次性书面告知（当场）








受理


登记注册服务股（1日）





审查


登记注册服务股（5日）





行政许可决定


登记注册服务股（9日）








送达


登记注册服务股（5日）


）





办结（立卷归档）


登记注册服务股









